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Descripción generada automáticamente]Submedida 7119.02.01 Ejecución de las operaciones seleccionadas en el marco de la EDLP: promotores públicos y privados –PEPAC 2023-2027

	Documentación1 para solicitud de ayuda LEADER (EDLP 2023-2027)
PROYECTOS PRODUCTIVOS 


1 Dependiendo de la actividad a desarrollar, la inversión/gasto a subvencionar, el tipo de forma jurídica de la persona solicitante de la ayuda, la puntuación solicitada, etc., deberá presentar todo o parte de la documentación que aquí se ha relacionado. 
Este check list ha sido preparado por Consorcio EDER con el fin de facilitar la entrega de la documentación requerida para la convocatoria de ayudas. Sin embargo, es importante destacar que ESTE DOCUMENTO ES SOLO UNA GUÍA Y NO TIENE CARÁCTER OFICIAL. En caso de discrepancias entre este check list y la documentación oficial, prevalecerá siempre lo indicado en la documentación oficial de ayudas. 
Además, en determinados casos el Grupo de Acción Local o la Sección de Diversificación Rural y Desarrollo Sostenible requerirán la presentación de otros documentos que no se recogen en esta relación, necesarios para la correcta tramitación del expediente.

	1 
Autorización 
	1. Autorización firmada al Grupo de Acción Local Consorcio EDER para la gestión de la ayuda (según plantilla oficial disponible en nuestra página web)
	☐



	2
Acreditación de la personalidad de la entidad solicitante
	Persona jurídica
	2.1. NIF de la entidad solicitante 
	☐

	
	
	2.2. NIF del representante 
	☐

	
	
	2.3. Documento de nombramiento de la representación 
	☐

	
	
	2.4. Estatutos y/o Escrituras de Constitución inscritas en registro 
	☐

	
	Persona física
	2.1. NIF del solicitante
	☐



	3
Acuerdo para solicitar ayuda
	Persona jurídica
	Acuerdo para solicitar la ayuda (según plantilla oficial disponible en nuestra página web) 
(no aplica a solicitante persona física)
	☐



	4
Acreditación de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute por el solicitante de la ayuda
	Si eres propietario del bien objeto de inversión, la propiedad se acreditará por UNO de los siguientes medios: 
4.1. Cédula parcelaria indicando la titularidad, que deberá acreditar la propiedad al 100% del solicitante de la ayuda. En caso contrario, se deberá presentar justificación de la capacidad de uso y disfrute de la parte de la que no se pueda acreditar la propiedad, cubriendo el periodo de al menos 3 años desde la fecha prevista de cobro de la ayuda). 
4.2. Escritura pública de propiedad del bien, que deberá acreditar la propiedad al 100% del solicitante de la ayuda (en caso contrario, se deberá presentar justificación de la capacidad de uso y disfrute de la parte de la que no se pueda acreditar la propiedad, cubriendo el periodo de al menos 3 años desde la fecha prevista de cobro de la ayuda).
	☐

	
	4.3. 
	☐

	
	Si NO eres propietario del bien objeto de inversión, se acreditará la capacidad legal de uso y disfrute del mismo, por uno de los siguientes medios:
· Contrato de arrendamiento
· Documento acreditativo de cesión de uso, etc.
En este caso, la documentación aportada deberá acreditar y garantizar el derecho de uso del bien durante un período mínimo de 3 años desde la fecha prevista del cobro de la ayuda (diciembre 2028). Por tanto, la duración de la cesión de uso o del contrato de alquiler deberá extenderse expresamente, al menos hasta el 31 de diciembre de 2031.
	☐



	5
IAE
	Cuando se trate de ampliación de empresas y/o diversificación de actividades económicas, se presentará certificado de estar al corriente con el IAE  
	☐






	6
Autorizaciones y licencias

Permisos, registros, licencias y autorizaciones
	5.1. Autorización/es, o su solicitud (*), necesarias para la puesta en marcha de la actividad (ej.: CHE, Carreteras, Medio Ambiente, Sanidad, Sindicatos de riegos, etc.)

5.2. Licencia de obras y/o actividad clasificada, o su solicitud (*) 

5.3. Valoración de impacto ambiental de acuerdo con la Ley Foral 17/2020, de 16 de diciembre, reguladora de las Actividades con Incidencia Ambiental

5.4. Cualquier otro informe/autorización pertinente por la tipología de proyecto

(*) En caso de presentar solicitud de las licencias o permisos, se deberá aportar posteriormente el permiso, licencia o autorización concedido antes de la fecha límite de ejecución del proyecto, fijado en la resolución de concesión de ayuda.
	☐

☐

☐

☐



	7
Informes de organismos competentes Base 6.2.c)
	Para proyectos relacionados con actuaciones de Turismo, servicios de alojamiento, ocio, esparcimiento y afines, se presentará informe favorable del Departamento competente o su solicitud. 
Dicha solicitud podrá realizarla directamente el beneficiario o autorizar a Consorcio EDER a solicitarla. Para ello se tendrá que cumplimentar la plantilla disponible en nuestra página web
	☐



	8
Exención de IVA 
	Si procede, certificado de exención de IVA* emitido por Hacienda, con todas las casuísticas de exencionalidad desglosadas
(*) Solo resultará subvencionable el IVA para personas jurídicas que no realizan declaración de IVA por la actividad objeto de la ayuda (Base 8.2.j).
	☐



	9
DECLARACIÓN
PYME
	Declaración PYME (*) según plantilla oficial disponible en nuestra página web
(*) Persona física, persona jurídica, asociación y fundación
AYUDA: Las personas físicas en la declaración de empresa indicarán “otros” especificando “autónomo/a”
	☐



	10
Cuenta bancaria
	Comunicación de cuentas bancarias para recibir pagos de la Administración Foral: https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/consulta-de-cuentas-y-pagos  enlace también disponible en nuestra página web
	☐



	13
PROYECTO TÉCNICO O PROYECTO BÁSICO DE EJECUCIÓN, SI PROCEDE

NOTA: El proyecto técnico o memoria valorada tiene la consideración de presupuesto. 
La falta de memoria descriptiva, plan empresarial y presupuestos no es subsanable (Base 12.6)
	La Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenación de la Edificación establece en su artículo 2, la tipología de obras que requieren proyecto técnico. En base a esta y con la información completa de la obra a ejecutar, se podrá valorar si requiere proyecto técnico.

	
	Si solicitas ayuda para ejecutar obras, deberás presentar Proyecto técnico o proyecto básico de ejecución, visado si procede, conforme al artículo 2 de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenación de la Edificación que establece la tipología de obras que requieren proyecto técnico.
· Si el tipo de obra, de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenación de la Edificación, requiere proyecto técnico: será necesario presentar dicho proyecto técnico en solicitud de ayuda. 
Si no dispone del mismo, se podrá presentar proyecto básico de ejecución en solicitud de ayuda.

· Si el tipo de obra, de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenación de la Edificación, NO requiere proyecto técnico: se presentará una memoria valorada.
	☐



	11
OFERTAS O PRESUPUESTOS DE LAS INVERSIONES PARA LAS QUE SOLICITA AYUDA

(Base 14 Moderación de Costes)

Es indispensable cumplir con la moderación de costes de todos los costes solicitados

NOTA: La falta de memoria descriptiva, plan empresarial y presupuestos no es subsanable (Base 12.6)
	Para todos los costes subvencionables para los que se solicite ayuda, será necesario aplicar la moderación de costes establecida en la Base 14, presentando uno o tres presupuestos correctamente emitidos*, según corresponda en función del importe y de los requisitos aplicables. Consulta con el equipo técnico de Consorcio EDER el número de presupuestos a presentar, teniendo en cuenta que el proyecto técnico o memoria valorada tiene la consideración de presupuesto. A modo resumen:

	
	Si el coste para el que solicitas ayuda está contemplado dentro de los costes referencia (Base 14.1.1) se deberá presentar un presupuesto.
	☐

	
	Si el coste NO está contemplado en los costes de referencia, será necesario presentar 3 presupuestos (Base 14.1.2) 
	☐

	
	Para casos muy concreto, en los que, por sus especiales características, no sea posible conseguir tres presupuestos; la entidad solicitante debe presentar una memoria que justifique la oferta única. (Base 14.1.3)
	☐

	
	Informe de tasación de maquinaria de segunda mano en el que se declare justificadamente el precio de mercado y que el bien no ha sido financiado con ayuda nacional o europea en los 5 años anterior a la compra (base 8.2.d)
	☐

	*NOTA: Un presupuesto y/o factura proforma correctamente emitida debe contener:
o	Número y Fecha de la propuesta.
o	Nombre y apellidos, o razón social, de la entidad ofertante.
o	Nombre y apellidos, o razón social, del destinatario (el/la beneficiario/a de la subvención).
o	NIF de la entidad ofertante.
o	NIF del destinatario (el/la beneficiario/a de la subvención).
o	Descripción de la operación a realizar (con suficiente detalle).
o	Indicación de sí el importe de la propuesta recoge o no el IVA.



	12
PLAN DE EMPRESA
NOTA: La falta de memoria descriptiva, plan empresarial y presupuestos no es subsanable (Base 12.6)
	Plan empresarial o plan de viabilidad (Base6.2.f) en el que se acredite la viabilidad técnica, comercial, económica y financiera de las inversiones y gastos de acuerdo con los compromisos de durabilidad de la operación subvencionable (Base 7.j). 
Se facilita un Guion básico del plan de empresa y una Excel de cálculo (plantillas Guión Plan de Empresa Ayudas LEADER y Cálculo Plan de Empresa, ambas disponibles en nuestra página web)
	☐



	14
MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO A REALIZAR

NOTA: La falta de memoria descriptiva, plan empresarial y presupuestos no es subsanable (Base 12.6)
	La memoria descriptiva detallará el proyecto, las inversiones a realizar… conforme a la Base 6.2.e. La plantilla oficial de la Memoria descriptiva para proyectos PRODUCTIVOS, está disponible en nuestra página web.

Deberá estar debidamente firmada y cumplimentado el “ANEXO 1. CRITERIOS DE SELECCIÓN SOLICITADOS” (última página de la memoria descriptiva, según modelo oficial), en el que se indicará expresamente los criterios de selección por los que se solicita puntuación (Base 11). Ten en cuenta que al cumplimentar esta plantilla adquieres compromisos que debes cumplir, justificar y mantener a lo largo de los años.

Consulta en el documento de “Especificidades Convocatoria EDER 2026” la “Tabla 1. Criterios de selección para proyectos productivos” con la descripción de los puntos (criterios de selección) que se pueden solicitar y la documentación que hay que presentar para que se pueda valorar la puntuación solicitada. 
	☐



	15
DOCUMENTACIÓN PARA ACREDITAR LOS CRITERIOS DE SELECCIÓN 
	Documentación necesaria para justificar la puntuación que se solicita en el ANEXO 1. CRITERIOS DE SELECCIÓN SOLICITADOS de la memoria descriptiva. 
IMPORTANTE: Consulta en la “Tabla 1. Criterios de selección para proyectos productivos” del documento de “Especificidades Convocatoria EDER 2026,” la columna “Fuente (documentación acreditativa del criterio)“ donde se especifica la documentación que hay que presentar en solicitud de ayuda.

	A.- CARACTERÍSTICAS PERSONA ENTIDAD SOLICITANTE

	PA1
	15.1 Jóvenes hasta 35 años (no haber cumplido 36 años) solicitantes del proyecto:

	
	Entidades privadas (personas jurídicas)
	Declaración jurada o certificado justificando que al menos el 50% del capital social y de los órganos de gobierno de la entidad solicitante recaen en jóvenes con 35 años o menos (o escritura de constitución o modificación del capital social).
y
Copia DNI de las personas <= 35 años incluidas en la justificación anterior.
	☐

	
	
	
	☐

	
	Personas físicas
	Copia del DNI 
Nota: Si ya se ha presentado en el punto 2.5, no es necesario volverlo a presentar.
	☐

	PA2
	15.2 Personas de colectivos vulnerables solicitantes del proyecto 
Personas desempleadas de larga duración, con discapacidad, o en situación de riesgo de exclusión social perceptoras de Renta Garantizada o Ingreso Mínimo Vital, o víctimas de violencia contra las mujeres

	
	Entidades privadas (personas jurídicas)
	Declaración jurada o certificado justificando que al menos el 50% del capital social y de los órganos de gobierno recaen en personas pertenecientes a alguno de los colectivos vulnerables (y justificante del SEPE, certificado de discapacidad, resolución de percepción de RG o IMV) y escritura de constitución / modificación de capital social.
Nota: Si la escritura de constitución o modificación ya se ha presentado en el punto 2.4, no es necesario volver a presentarla.
	☐

	
	Personas físicas 
	Documentación justificativa que corresponda (justificante del SEPE o SNE, certificado de discapacidad, resolución de percepción de RG o IMV).
	☐

	PA3
	15.3 Mujeres solicitantes del proyecto

	
	Entidades privadas (personas jurídicas)
	Declaración jurada o certificado justificando que al menos el 50% del capital social y de los órganos de gobierno de la entidad solicitante recaen en mujeres (o escritura de constitución o modificación del capital social).
Nota: Si la escritura de constitución o modificación ya se ha presentado en el punto 2.4, no es necesario volver a presentarla.
	☐

	
	Personas físicas
	Copia del DNI 
Nota: Si ya se ha presentado en el punto 2.5, no es necesario volverlo a presentar.
	☐

	PA4
	15.4 Carácter asociativo del solicitante dentro de la economía social

	
	Escrituras o estatutos si el solicitante es una empresa de economía social, Sociedad Agraria de Transformación (SAT), Cooperativa, Sociedad Laboral, empresa de inserción sociolaboral o centro especial de empleo.
Nota: Si la escritura de constitución o modificación ya se ha presentado en el punto 2.4, no es necesario volver a presentarla.
	☐

	PA5
	15.5. Entidad beneficiaria de ayuda Leader en convocatorias anteriores (periodo 2023-2027)

	
	Nota: Si no has sido beneficiario de estas ayudas en ninguna de las convocatorias anteriores del periodo 2023-2027, deberás solicitar la puntuación, pero no será necesario aportar ninguna documentación.

Se comprobará de oficio por Consorcio EDER con el listado de resoluciones de concesión de anteriores convocatorias dentro del PEPAC 2023-2029

	C.- EMPLEO, EMPRENDIMIENTO Y COOPERACIÓN

	PC1
	15.6 Creación de empleo directo

	
	Creación de empleo por cuenta ajena:
En la memoria descriptiva (documento 14) se deberá concretar el nº de puestos de trabajo que el solicitante es compromete a crear (NO se pueden realizar las contrataciones antes de solicitar la ayuda), indicando el tipo de jornada (100% de la jornada; o jornada superior al 50% e inferior al 100%), así como la duración del contrato (superior a 12 meses; o superior a 6 meses e inferior a 12 meses).
Se presentará:
· Informe de Trabajadores en Alta (ITA) e                                                                                               ☐
· Informe de vida laboral de la empresa a la fecha de solicitud de ayuda (o, en su caso, informe de inexistencia de inscripción como empresario en el sistema de la seguridad social)                            ☐

	
	Creación de empleo por cuenta propia: 
En la memoria descriptiva (documento 14) se deberá concretar el compromiso de darse de alta en el RETA (NO puedes darte de alta antes de solicitar la ayuda). 
Se presentará:
· Informe de Vida laboral                                                                                                                           ☐

	PC2
	15.7 Creación de nueva empresa
Personas físicas o jurídicas + domicilio social en el territorio + de menos de 1 año de antigüedad desde la fecha de publicación de la convocatoria 
o 
Personas físicas que adquieran el compromiso de darse de alta en el RETA.

	
	Entidades privadas (personas jurídicas
	Escrituras de constitución o registro del IAE
Nota: Si la escritura de constitución ya se ha presentado en el punto 2.4, no es necesario volverla a presentar.
	☐

	
	Personas físicas
	Justificante de alta en RETA o compromiso de alta en RETA 
	☐

	PC3
	15.8 Creación de nueva actividad económica para la empresa o en el municipio

	
	Relación de IAEs de alta (para empresa que ya existe)
	☐

	
	Compromiso de nueva alta en IAE
	☐

	
	Certificado de secretaría del ayuntamiento (para nueva actividad en el municipio)
	☐

	PC5
	15.9 Cooperación 
Proyectos promovidos y ejecutados por dos o más entidades

	
	Convenio para el desarrollo del proyecto firmado por todas las partes. El convenio deberá contener: objetivos, derechos y obligaciones, previsión plan de acción, cronograma y presupuesto.
	☐

	D.- CONTRIBUCIÓN DEL PROYECTO A LOS OBJETIVOS DE LA EDLP

	PD1-PD4
	15.10 Priorización líneas de acción 
La puntuación dependerá de la línea de acción de la EDLP Ribera Navarra en la que se encuadre tu proyecto. Consulta el documento “Plan de Acción simplificado”, donde se detallan las líneas de acción de la EDLP RN. En la memoria descriptiva (documento 14), se deberá justificar que tu proyecto se ajusta a las acciones subvencionables establecidas para la línea de acción correspondiente.  
	☐



	16
DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR LA EDLP
	16.1 Para proyectos encajados en la línea 2.1
Únicamente se subvencionarán las inversiones en inmuebles o bienes catalogados como protegidos por Gobierno de Navarra y/o protegidos por los Planes Urbanísticos Municipales.
	☐



¿Dónde puedo encontrar la información, documentación y plantillas necesarias para presentar mi solicitud?
· https://www.consorcioeder.es/planes/edlp/ 
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